ZASADY UZYSKANIA ZEZWOLENIA NA PROWADZENIE PLACOWKI WSPARCIA DZIENNEGO
NA TERENIE GMINY WtOSZCZOWA

I. Podstawa prawna:
Ustawa z dnia 9 czerwca 2011 roku o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej (Dz. U.
z2015r., poz. 332), zwana dalej ,ustawg”.

Il. Informacje ogdlne
1. Placdwke wsparcia dziennego prowadzi:

1)
2)

a)

gmina,

podmiot, ktdremu gmina zlecita realizacje tego zadania na podstawie art. 190 ustawy
o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej:

organizacje pozarzadowe prowadzace dziatalno$¢ w zakresie wspierania
rodziny, pieczy zastepczej lub pomocy spoteczne;j,

b) osoby prawne i jednostki organizacyjne dziatajgce na podstawie przepisow

3)

o stosunku Panstwa do Kosciota Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, stosunku
Panstwa do innych kosciotéw i zwigzkédw wyznaniowych oraz o gwarancji wolnosci
sumienia i wyznania, jezeli ich cele statutowe obejmujg prowadzenie dziatalnosci w
zakresie wspierania rodziny i systemu pieczy zastepczej lub pomocy spoteczne;j.
podmiot, ktéry uzyskat zezwolenie Burmistrza Gminy Wtoszczowa.

2. Formy placéwki wsparcia dziennego:

1)

2)

3)

4)

opiekuncza, w tym kofa zainteresowan, swietlice, kluby i ogniska wychowawcze
(placéwka zapewnia dziecku opieke i wychowanie, pomoc w nauce oraz
organizowanie czasu wolnego, zabawe i zajecia sportowe oraz rozwdj
zainteresowan),

specjalistyczna (placowka organizuje zajecia socjoterapeutyczne, terapeutyczne,
korekcyjne, kompensacyjne oraz logopedyczne oraz realizuje indywidualny program
korekcyjny, program psychokorekcyjny lub psychoprofilaktyczny, w szczegdlnosci
terapie pedagogiczng, psychologiczng i socjoterapie),

praca podworkowa realizowana przez wychowawce (realizacja dziatarh animacyjnych i
socjoterapeutycznych),

potaczona forma okreslona w pkt 1-3.

lll. Sposéb postepowania podczas wydania zezwolenia na prowadzenie placéwki wsparcia
dziennego
1. Placowka wsparcia dziennego moze uzyskac zezwolenie jezeli:

1)

2)

prowadzona jest w lokalu, ktéry spetnia wymagania lokalowe i sanitarne okreslone
w przepisach wydanych na podstawie art. 18b ust 3 ustawy,

spetnienie wymagan lokalowych i sanitarnych potwierdzone zostanie pozytywna
opinig komendanta powiatowego Panstwowej Strazy Pozarnej oraz pozytywng opinig
Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego wydanymi w drodze decyzji
administracyjnej.



2. W celu uzyskania zezwolenia na prowadzenie placoéwki wsparcia dziennego, nalezy ztozy¢
wypetniony wniosek. /wniosek nie podlega optacie skarbowej/
Do wniosku nalezy dotgczy¢:

1) dokumenty potwierdzajgce tytut prawny do nieruchomosci, na terenie ktorej
placéwka wsparcia dziennego ma prowadzi¢ dziatalnos¢;

2) odpis z wiasciwego rejestru;

3) oswiadczenie o numerze identyfikacyjinym REGON oraz numerze identyfikacji
podatkowej NIP;

4) statut placéwki wsparcia dziennego lub jego projekt;

5) regulamin organizacyjny placdwki wsparcia dziennego lub jego projekt;

6) informacje o sposobie finansowania placéwki wsparcia dziennego oraz o nie
zaleganiu w regulowaniu zobowigzan podatkowych i sktadek na ubezpieczenia
spoteczne, ubezpieczenia zdrowotne, Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych
Swiadczen Pracowniczych;

7) dokumenty poswiadczajace kwalifikacje kierownika placéwki oraz kadry zatrudnionej
w placéwce: wychowawcéw, pedagoga, psychologa

IV. Termin i sposéb wydania zezwolenia
1. Wydanie zezwolenia nastgpi w ciggu 30 dni od dnia ztozenia wniosku.

2. Przed wydaniem zezwolenia upowaznieni pracownicy dokonujg wizytacji lokalu, aby
ustali¢ czy placéwka zapewnia bezpieczne i higieniczne warunki wychowania i opieki nad
dzieémi. W trakcie wizytacji lokalu pracownicy mogg zadac¢ przedfozenia dodatkowych
dokumentéw innych niz stanowigce zatgczniki do wniosku.

3. Zezwolenie na prowadzenie placéwki wsparcia dziennego wydaje sie na czas nieokreslony
w formie pisemne;.

4. Od momentu wydania zezwolenia placéwka bedzie podlega¢ nadzorowi gminy,
w zakresie warunkdéw i jakosci Swiadczonej opieki w placdwce wsparcia dziennego.

5. Uzyskanie zezwolenia na prowadzenie placéwki wsparcia dziennego nie podlega optacie
skarbowej.

V. Miejsce ztozenia dokumentéw i komédrka odpowiedzialna
Osrodek Pomocy Spotecznej

ul. Partyzantow 14

29-100 Wtoszczowa

VI. Odmowa wydania zezwolenia
Odmowa wydania zezwolenia nastepuje w przypadku gdy:
1) podmiot nie spetnia warunkéw okreslonych w ustawie;
2) wydano prawomocne orzeczenie zakazujgce podmiotowi wykonywania dziatalnosci
objetej zezwoleniem.



VII. Zasady cofniecia wydanego zezwolenia

1.

Jezeli podmiot, ktéoremu wydano zezwolenie na prowadzenie placéwki wsparcia
dziennego przestat spetnia¢ warunki okreslone w ustawie, nie przedstawi na zgdanie
Burmistrza Gminy Wtoszczowa, w wyznaczonym terminie, aktualnych dokumentow,
o ktorych mowa w art. 19 ustawy — Burmistrz Gminy wyznacza dodatkowy termin na
spetnienie tych warunkdw albo na dostarczenie wymaganych dokumentéw lub
informaciji.

Po bezskutecznym uptywie dodatkowego terminu, o ktdorym mowa wyzej, Burmistrz
Gminy Wtoszczowa cofa zezwolenie na prowadzenie placéwki wsparcia dziennego.

VIII. Tryb odwotawczy:

W przypadku odmowy wydania zezwolenia na prowadzenie placéwki wsparcia dziennego lub
cofnieciu zezwolenia odwotanie wnosi sie do Samorzagdowego Kolegium Odwotawczego, za
posrednictwem Burmistrza Gminy Wtoszczowa, w terminie 14 dni od daty otrzymania przez
Whioskodawce.

IX. Zataczniki

1. Whniosek do Burmistrza Gminy Wtoszczowa o wydanie zezwolenia na prowadzenie
placowki wsparcia dziennego — zatgcznik nr 1

2. Oswiadczenie o posiadaniu numeru identyfikacyjnego REGON i numeru identyfikacji
podatkowej NIP — zatgcznik nr 2

3. Protokét sporzadzony na okoliczno$¢ wizytacji lokalu zgtoszonego na miejsce
prowadzenia placowki wsparcia dziennego — zatgcznik nr 3

4. Wzér zezwolenia na prowadzenie placéwki wsparcia dziennego — zatgcznik nr 4.



Zatgcznik Nr 1

(piecze¢ podmiotu wnioskujacego o wydanie zezwolenia)

WNIOSEK
O WYDANIE ZEZWOLENIA NA PROWADZENIE PLACOWKI WSPARCIA DZIENNEGO

na podstawie art. 18 ust. 2 oraz art. 19 ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej
(Dz. U. 22017 r. poz. 697)

1. Nazwa podmiotu wnioskujgcego o wydanie zezwolenia na prowadzenie placéwki

NIP o . CREEBON....

3. Siedziba podmiotu wnioskujacego o wydanie zezwolenia na prowadzenie placowki

4. Nazwa placéwki

6. Forma placédwki
|:| Opiekuncza
|:| Specjalistyczna

|:| Pracy podwdrkowej

7. Liczba miejsc w placéwce

8. Dane osoby, ktéra bedzie kierowata placéwka

IMIE T NAZWISKO: ettt st st st s b s

9. Opis warunkow lokalowych

INE EEIBTONU oii ettt ettt e st e e et b e et b e et e e es e ses 2 s4s 2 ees 2 ek R ke b et £ et o4 st ses i ses A e b A ket et e b et e bt et et een bt sen s nnne




10 Opis organizacji pracy w placéwce
11
12 Struktura zatrudnienia i kwalifikacje pracownikéw zatrudnionych w placéwce
(Miejscowosc¢ i data) (Podpis wnioskodawcy)
Zataczniki:

|:| dokumenty potwierdzajace tytut prawny do nieruchomosci,
|:| odpis z whasciwego rejestru,
[ ] oswiadczenie o numerze REGON i NIP,

|:| pozytywne opinie witasciwego miejscowo komendanta Panstwowej Strazy Pozarnej i witasciwego inspektora sanitarnego
o warunkach bezpieczeristwa i higieny budynku,

|:| statut lub projekt statutu placéwki,

|:| regulamin lub projekt regulaminu placéwki,

|:| informacja o sposobie finansowania placowki,

|:| zaswiadczenie o niezaleganiu w regulowaniu zobowigzan podatkowych

|:| zaswiadczenie o niezaleganiu w regulowaniu sktadek na ubezpieczenie spoteczne, ubezpieczenie zdrowotne, FP, FGSP

|:| pozytywna opinia wtasciwego inspektora sanitarnego w zakresie zywienia dzieci

1. Adnotacje urzedowe

2. Decyzja

|:| Akceptacja wniosku o wydanie zezwolenia na prowadzenie placéwki wsparcia dziennego.
Wydano zezwolenie nr .........ccoeeeenee 2dnia e na prowadzenie placéwki wsparcia dziennego w formie........ccevveeveveencennnns

|:| Brak akceptacji wniosku o wydanie zezwolenia na prowadzenie placéwki wsparcia dziennego




Zatgcznik Nr 2

(Nazwa lub imie i nazwisko oraz siedziba (Miejscowosc i data)
lub adres podmiotu prowadzgcego)

OSWIADCZENIE

O POSIADANIU NUMERU IDENTYFIKACYJNEGO REGON | NUMERU IDENTYFIKACII
PODATKOWEIJ NIP

(01N Y =T Lo o VAL <O RTT
posiada numer identyfikacyjny REGON ........coooiiieiiiieiie i ettt e e e e e e s e aes et es s e
(aFTo =01 o] 4R
oraz numer identyfikacji POdatKOWE] NIP ......ccoovvveeieeieeece e st s r s e e

(aFTo =101 o] OO

(pieczeé podmiotu prowadzgcego placowke) (podpis i pieczed kierownika placowki)

Oswiadczenie wnioskodawcy
Oswiadczam, ze dane zawarte w formularzu sg zgodne ze stanem faktycznym.

Jestem swiadomy/a odpowiedzialnosci za zeznanie nieprawdy lub zatajenie prawdy.

(podpis osoby uprawnionej) (miejscowosé, data)
do reprezentowania placéwki)



Zatgcznik Nr 3

PROTOKOL

z wizytacji lokalu zgtoszonego jako miejsce prowadzenia placowki wsparcia dziennego

Wizytacja zostata przeprowadzona przez upowaznionych pracownikéw w sktadzie:

W WYNIKU ZIOZONBEO PrZEZ ..vvieieeietietit ettt ettt ettt seste st st st st st s st e e e e e e e e n s aessesaea s
(nazwa Wnioskodawcy)

Whiosku do Burmistrza Gminy Wtoszczowa o wydanie zezwolenia na prowadzenie placowki
wsparcia dziennego 2 dNia .....ccocceecevveevieeccece e

Ustalenia z przeprowadzonej wizytacji lokalu

W wyniku ustalen dokonanych podczas przeprowadzonej wizytacji oraz w Swietle
zgromadzone] dokumentacji stwierdzono, ze w lokalu zgtoszonym jako miejsce prowadzenia
placowki wsparcia dziennego zapewnione s3g/ nie sg zapewnione* bezpieczne i higieniczne
warunki wychowania i opieki nad dzieémi oraz spetnia/nie spetnia* warunki niezbedne do
Swiadczenia ustug, okreslonych w przepisach ustawy z dnia 9 czerwca 2011 roku o
wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej.

Stwierdzono nieprawidtowosci/ nie stwierdzono* nieprawidtowosci.

Podpis przedstawiciela podmiotu
objetego wizytacja:

Podpisy upowaznionych pracownikow
do przeprowadzenia wizytacji:



* niepotrzebne skresli¢
Zatgcznik Nr 4

(nazwa i adres organu udzielajgcego zezwolenia) Witoszczowa, dnia .......ceueenee.

ZEZWOLENIE NR......... Y Y R

na prowadzenie placowki wsparcia dziennego

Na podstawie art. 18 ust.1i 2, art. 19 i art. 20 ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu
rodziny i systemie pieczy zastepczej oraz art. 104 i 107 § 1, 3 i 4 ustawy z dnia 14 czerwca
1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego.

udzielam zezwolenia

Lo | = T OO OO OO U O T SU TS U SOOI
(nazwa podmiotu)

na prowadzenie placdwki Wsparcia dZiENNEEO0 PN. cuueccreerrreecreeerseerseeessaessnseesssesssasssansesssessasessssenaes

Placéwka przeznaczona jest dla ............ dzieci

Placdwka prowadzona bedzie w Koszalini@ przy Ul. ...t eeenrans
Zezwolenie zostaje wydane na czas nieokreslony.

Uzasadnienie
Na podstawie art. 107 § 4 Kodeksu postepowania administracyjnego odstgpiono
od uzasadnienia zezwolenia, gdyz uwzglednia ono w catosci zgdanie strony.

Pouczenie
Od niniejszego zezwolenia  przystuguje stronie prawo wniesienia odwofania
do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Koszalinie. Odwotfanie wnosi sie za
posrednictwem Prezydenta Miasta Koszalina, w terminie 14 dni od daty otrzymania
zezwolenia.

(podpis i piecze¢ organu
udzielajgcego zezwolenia)



