Wtoszczowa 14 grudnia 2017 r.
Gmina Wloszczowa - OSrodek Pomocy Spolecznej
Ul Partyzantéw 14
29-100 Wloszczowa
NIP:6090002217

OPS.KP.262.1.33.2017.MW
Zapytanie ofertowe

Zamawiajacy: OSrodek Pomocy Spolecznej we Wloszczowie,
29-100 Wloszczowa ul. Partyzantéw 14, zwraca sie z uprzejmg prosba
o zlozenie oferty cenowej na Swiadczenie uslugi stalej obslugi prawnej.

1. Warto$¢ szacunkowa zamowienia nie przekracza 30.000 Euro.

2. Przedmiotem zamoOwienia jest $wiadczenie stalej obstugi prawnej na rzecz Zamawiajgcego
we wszystkich kwestiach prawnych jakie wynikaja z prowadzonej przez Zamawiajacego
dziatalnosci.

Przez obstuge prawng strony rozumieja doradztwo i zastgpstwo w obrocie prawnym,
a w szczegoOlnosci przygotowywanie, negocjowanie i opiniowanie umow zawieranych przez
Zamawiajacego, przygotowywanie opinii prawnych, przygotowywanie decyzji w postgpowaniach
prowadzonych przez zamawiajacego, regulaminow, zarzadzen i innych aktow normatywnych, pomoc
w zakresie przedsadowej, sadowej oraz egzekucyjnej windykacji nalezno$ci, zastepstwo prawne
w postgpowaniach sgdowych (cywilnych oraz karnych), arbitrazowych, administracyjnych,
podatkowych, kontrolnych oraz w postgpowaniu egzekucyjnym. Ponadto jeden raz w tygodniu,
w terminie uzgodnionym z Dyrektorem Os$rodka Pomocy Spotecznej udzielanie pomocy prawnej
podopiecznym OPS /po wczesniejszym uzgodnieniu zakresu porad z pracownikiem socjalnym
prowadzacym podopiecznego/.

Przedmiot zamowienia obejmuje rowniez przejecie przez Wykonawce spraw w toku.

Wykonawca zapewni mozliwo$¢ biezacego kontaktu we wszystkie dni robocze w godz.
od 7:30 - 15:30 (telefonicznego, faksowego, pocztg elektroniczng lub osobistego), tak aby mozliwe byto
przekazywanie korespondencji i zamowien na realizacje terminowych czynno$ci prawnych.

3. Wymagany termin realizacji zamowienia: od dnia 02.01.2018 r. do 31.12.2018 r. tj. przez okres
12 miesiecy.
4. Miejsce wykonywania ustugi:
a) Siedziba Zamawiajgcego: Osrodek Pomocy Spotecznej we Wioszczowie 29-100 Wioszczowa

ul. Partyzantow 14; dyzury w godz. 9:00 - 13:00 jeden dzien w tygodniu, w dniu ustalonym
W umowie.

b) W kazdym innym miejscu, ktore jest przeznaczone do realizacji konkretnych zadan.
5. Zaoferowana cena oferty musi uwzglgdnia¢ wszystkie wyszczegolnione powyzej warunki. Platnos¢

za $wiadczone ustugi nastgpowac bedzie w cyklach miesiecznych, po wystawieniu faktury przez
wykonawce w terminie 14 dni. Fakturg nalezy dostarczy¢ do Zamawiajacego do 5 dnia miesigca
nastepujacego po miesigcu §wiadczonej ustugi.
6. Oferta winna zawiera¢ nastgpujace dokumenty:
a. dokument potwierdzajacy wpis na list¢ Okrggowej Izby Radcéw Prawnych lub Okrggowej 1zby
Adwokackiej,
b. dokument potwierdzajacy co najmniej 2 letnie doswiadczenie w §wiadczeniu obstugi prawnej
dla jednostek samorzadu terytorialnego,



c. aktualny odpis z wilasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalno$ci gospodarczej lub inny dokument uprawniajacy do prowadzenia dziatalno$ci w
zakresie przedmiotu zamowienia,

d. wypehiony i podpisany formularz ofertowy (wzor w zatgczeniu — Zatgcznik nr 1),

e. zaakceptowany projekt umowy (Zalgcznik nr 2 do niniejszego zapytania).

7. Oferta powinna by¢ podpisana przez osoby umocowane do sktadania o$wiadczen woli i zaciggania
zobowigzan w imieniu Wykonawcy. Umocowanie do ztozenia ofert winno by¢ dotaczone do oferty,
o ile nie wynika ono wprost z innych dokumentéw zalaczonych do oferty.

8. Oferty nalezy sktada¢ w sekretariacie Osrodka Pomocy Spotecznej we Wloszczowie, 29-100
Wiloszczowa, ul. Partyzantow 14 do dnia 27.12.2017r. do godziny 12:00 w kopertach z dopiskiem —
»Oferta na $wiadczenie ustug prawnych dla Osrodka Pomocy Spolecznej we Wloszczowie”
(decyduje data wptywu oferty do osrodka) Otwarcie ofert nastapi w dniu 28.12.2017r. o godzinie
14:00 w siedzibie Osrodka Pomocy Spotecznej we Wtoszczowie, ul. Partyzantow 14.

9. Kryterium wyboru stanowi cena oraz do$wiadczenie (jesli oferta z najnizsza ceng nie przekroczy
kwoty, jaka Zamawiajacy przeznaczyt na realizacj¢ zamowienia), gdzie:

- oferta z najnizsza ceng otrzymuje 8 pkt. pozostale oferty sg punktowane liniowo wedle nastgpujace;j

formuty arytmetycznej:

(X+Y) x 8

gdzie:

X =najnizsza cena

Y = cena ocenianej oferty

- doswiadczenie bedzie oceniane w ten sposob, ze za kazdy rok obstugi prawnej dla jednostek samorzadu
terytorialnego przyznawane bg¢da 2 pkt.

10. Jesli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana bedzie si¢ uchylat od podpisania umowy
W miejscu i czasie wyznaczonym przez Zamawiajacego — Zamawiajacy wybierze oferte
sklasyfikowang jako nastepng wedtug ceny (jesli cena oferty kolejnej nie bedzie wyzsza od kwoty
jaka Zamawiajacy przeznaczyl na realizacj¢ zamowienia). W przypadku, gdy zostang ztozone dwie
oferty o rownych a zarazem najnizszych cenach oraz rownowaznym do$wiadczeniu Wykonawcy,
ktorzy ztozyli te oferty zostang poproszeni o zlozenie ofert dodatkowych z ceng nie wyzsza od
zaoferowanej w ofercie podstawowej — do skutecznego rozstrzygnigcia postepowania. Z wybranym
Wykonawca zostanie podpisana umowa, ktorej projekt stanowi zatacznik do niniejszego zapytania.

11. Osoby upowaznione do kontaktu z Wykonawcami: Dariusz Czechowski oraz Mariusz Wisniewski

tel. /41/3943261, e-mail: sekretariat@ops-wloszczowa.pl

Dyrektor Osrodka Pomocy Spolecznej

/-/ Dariusz Czechowski


mailto:sekretariat@ops-wloszczowa.pl

Zalacznik nr 1 Formularz ofertowy
FORMULARZ OFERTOWY

na §wiadczenie ustugi stalej obstugi prawnej dla Osrodka Pomocy Spolecznej 29-100 Wloszczowa ul.
Partyzantow 14

( dokladny adres wykonawcy/firmy)
ADRES KORESPONDENCYJNY (jezeli jest inny niz powyzej):
(dokladny adres dla korespondencji jeZeli jest inny niz powyzej)
TELFAX . ettt £t
( dokladne numery telefonu oraz numer faksu do wykonawcy/firmy dla korespondencji dot. niniejszego postepowania)
adres e-Mail WYKONAWCY: ......c.ciieiiiiiee s siesieseete st s ste e ste et e e enaesneeaesneaae e e

(dla korespondencji dotyczacej niniejszego postepowania)

KRS lub nr i data wpisu do ewidencji dzialalnosci gospodarczej oraz organ prowadzacy

Oferujemy realizacje ustugi obstugi prawnej Osrodka Pomocy Spolecznej we Wloszczowie w zakresie
prowadzonej dzialalnosci, zgodnie z wymogami okreslonymi w tresci zapytania ofertowego.

Warto$¢ netto ustug za jeden miesigec wynosi: ......ccoveveneenenn. 7k

Wartos¢ brutto ustug za jeden miesiac wynosi: ......c.oevvvvniininenninns 7

(SHOWIE: o ueiiiniiiiniiiiiiiiiiiiiiietiieeiiieeteeastonntosestossssosnssssssossssosasossasosasssnnsssnascsnsssnasosnnses )

Warto$¢ netto ustug za 12 miesiecy wynosi: ......oevveeiieiinieniiinnnnns 7t

Warto$¢ brutto (z VAT) uslug za 12 miesiecy wynosi: .....cccoevuvneneiecnnnnn. zt

[ (0114 1) (NN )



Jednoczes$nie oSwiadczamy, Ze:

1. Zapoznali$my si¢ z treScig zapytania ofertowego i przyjmujemy ja bez zastrzezen.
2. ZapoznaliSmy si¢ z trescia projektu umowy i przyjmujemy go bez zastrzezen i w przypadku wyboru
naszej oferty zobowigzujemy si¢ do zawarcia umowy na warunkach okreslonych w projekcie.

Data i podpis upowaznionego przedstawiciela

Zataczniki:

1. Dokument potwierdzajacy wpis na liste¢ Okrggowej Izby Radcow Prawnych lub Okregowej Izby
Adwokackiej.

2. Dokument potwierdzajacy co najmniej 2 letnie doswiadczenie w Swiadczeniu obshugi prawnej dla
jednostek samorzadu terytorialnego.

3. Aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne za§wiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalno$ci
gospodarczej lub inny dokument uprawniajacy do prowadzenia dziatalnosci w  zakresie przedmiotu
zamowienia (kopia po$wiadczona przez Wykonawce za zgodno$¢ z oryginatem)

4. Umocowanie do zlozenia oferty (o ile nie wynika ono wprost z innych dokumentoéw zataczonych do
oferty).

5. Zaakceptowany projekt umowy.



Zalacznik nr 2 Projekt umowy

UMOWA DY cevieiiinrneereeesecenneanes

Zawarta na podstawie postgpowania o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej 30.000 Euro w dniu
............................... we Wloszczowie pomiedzy:

............................................................ z siedziba W
................................................... , dziatajacym/a na podstawie wpisu do
............................................................. pod nr N
posiadajacym/a REGON .............oooviiiiiiiiiiiinn, GNIP , ZWanym/a
w tresci umowy

Gmina Wloszczowa - Osrodkiem Pomocy Spolecznej we Wloszczowie z siedziba przy ul.
Partyzantow 14 29-100 Wtoszczowa, NIP: 6090002217, zwanym w tresci umowy ,,Zamawiajacym ",
w imieniu i na rzecz ktérego dziata:

1. Dariusz Czechowski — Dyrektor Osrodka Pomocy Spotecznej we Whoszczowie dziatajacy na mocy
petnomocnictwa z dnia 2.12.2014r. Nr OR.77.189.2014

Przedmiot umowy

§1

1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca podejmuje si¢ $wiadczy¢ kompleksowa pomoc prawng w zakresie
dziatalnosci Osrodka Pomocy Spotecznej we Wloszczowie.

2. Przez pomoc prawng strony rozumieja doradztwo i zastepstwo w obrocie prawnym, a w
szczegolnosci  przygotowywanie, negocjowanie 1 opiniowanie umoOw zawieranych przez
Zamawiajacego, przygotowywanie opinii prawnych, decyzji, regulaminow, zarzadzen i innych
aktow normatywnych, pomoc w zakresie przedsadowej, sadowe]j oraz egzekucyjnej windykacji
naleznosci, zastgpstwo prawne w postepowaniach sadowych (cywilnych oraz karnych),
administracyjnych, podatkowych, kontrolnych oraz w postepowaniu egzekucyjnym. Ponadto pomoc
prawna bedzie obejmowata doradztwo w zakresie prawa zamdwien publicznych oraz zastepstwo
przed Krajowag Izba Odwolawcza, udzielanie pomocy prawnej podopiecznym OPS /po
wczesniejszym  uzgodnieniu zakresu porad z pracownikiem socjalnym prowadzacym
podopiecznego/.

Obowiazki Wykonawcy
§2

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia nastgpujacego standardu ustug:

a) zapewnienia sporzadzania opinii prawnych w formie ustnej oraz pisemnej dla Zamawiajacego w
terminie nie dluzszym niz 14 dni roboczych liczac od daty otrzymania peinej dokumentacji
potrzebnej do sporzadzenia opinii,

b) zapewnienia obstugi prawnej przez pigé¢ dni roboczych w tygodniu, w godz. 7:30-15:30,

€) zapewnienia obecnosci adwokata/radcy prawnego jeden raz w tygodniu w godz. 9:00-13:00 ,w dniu
ustalonym z Zamawiajacym, w siedzibie Zamawiajacego tj. w Osrodku Pomocy Spotecznej we
Wiloszczowie. Wykonawcy przystuguje prawo zmiany za zgodg zamawiajacego wskazanego dnia
po uprzednim poinformowaniu o przyczynach nieobecnosci,

d) zapewnienia w pilnych sytuacjach, mozliwo$ci udzielania porad prawnych Dyrekcji
Zamawiajacego (telefonicznie, faksem, mailem) w dni robocze poza godzinami okre§lonymi w ust.



e)
f)

wlasciwego stanu zatrudnienia pozwalajacego na prowadzenie pomocy prawnej w zakresie
wskazanym w § 1 niniejszej umowy,
reprezentacja procesowa i prawna.

Obowiazki Zamawiajacego

§3

1. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do :

a)

wspotdziatania z Wykonawcag w wykonaniu zlecenia poprzez udostegpnianie niezbgdnych
informacji i dokumentow w terminie umozliwiajacym nalezyte wykonanie zleconych czynnosci, a
takze do koordynowania dzialan w relacjach z innymi podmiotami np. kontrahentami
Zamawiajacego w przypadku, gdy Zleceniodawca stwierdzi potrzebe udziatu Zleceniobiorcy w
ksztattowaniu tych relacji,

b) powierzania Wykonawcy wykonania konkretnych czynno$ci, w ramach pomocy prawnej, w

c)

terminie uzgodnionym przez Strony umozliwiajacym Wykonawcy nalezyte wykonanie
$wiadczonych ustug, z zastrzezeniem § 2 lit. a),

terminowego uiszczania na rzecz Wykonawcy wynagrodzenia w wysokosci i na zasadach
okreslonych w § 41 5 umowy,

d) przesytania do Wykonawcy wszelkich pism zawierajacych zapytania w formie pisemnej za pomocg

faksu lub poczty elektronicznej ze wskazaniem danych kontaktowych osoby prowadzacej dang
sprawe.

Zasady wynagrodzenia Wykonawcy

§4

Z tytutu $wiadczonej pomocy prawnej okreslonej w § 1 niniejszej Umowy Wykonawcy przystuguje
co miesigc wynagrodzenie ryczaltowe w kwocie ................ PLN (stownie: ............cccoeeneene.
ztotych) netto. Kwota powyzszego wynagrodzenia ryczattowego jest niezalezna od ilosci godzin
przepracowanych przez Wykonawce na rzecz Zamawiajacego z wytaczeniem okolicznosci o ktérych
mowa W ust 2.

W przypadku nie wywigzania si¢ przez wykonawce z obecno$ci o ktorej mowa w § 2 lit. c)
wynagrodzenie wykonawcy bedzie pomniejszone odpowiednio za kazdg nieobecnosé

Ponadto Wykonawcy przystuguje kwota wszystkich kosztow zastepstwa procesowego zasagdzona w
trakcie trwania niniejszej umowy na rzecz Zamawiajacego w postepowaniach prowadzonych przez
Wykonawce. Kwota zasadzona z tytutu zastgpstwa procesowego bedzie Sciagnigta bezposrednio od
dtuznika Zamawiajacego.
Zaptata wynagrodzenia wskazanego w § 4 ust 1 nastapi na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany
kazdorazowo w fakturze w terminie 14 (czternastu) dni od dnia jej wystawienia. Faktura bedzie
wystawiana do 5 (pigtego) dnia miesigca nastgpujacego po miesigcu wykonania ushugi.
Na wystawionej fakturze jako nabywce nalezy wskazywac:

Gmina Wtoszczowa

ul. Partyzantow 14

29-100 Wtoszczowa

NIP 6090002217

natomiast jako adresata/odbiorce ustugi:

Osrodek Pomocy Spotecznej we Whoszczowie
Do wynagrodzenia wskazanego w § 4 ust. 1 doliczony bedzie podatek od towaréw i ustug w
wysokosci ......... %.

§5



1. Wynagrodzenie okre$lone w § 4 nie obejmuje kosztéw i wydatkéw Wykonawcy poniesionych w

1.

N

zwigzku z wykonaniem umowy w postaci uiszczonych przez Wykonawce oplat sadowych i
skarbowych,

Koszty, o ktorych mowa w § 5 ust. 1 zwracane sa Wykonawcy przez Zamawiajacego na podstawie
faktury ptatnej w terminie 14 (czternastu) dni, chyba, ze koszty o ktorych mowa w ust 1 uiszczone
zostaty bezposrednio przez Zamawiajacego na konto okreslonego podmiotu.

§6

Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonania czynnosci okre$lonych w niniejszej umowie z
zachowaniem nalezytej staranno$ci.

Strony zobowiazuja si¢ do zachowania w tajemnicy postanowien niniejszej umowy.

Wykonawca zobowiazuje si¢ w trakcie wykonywania umowy do przestrzegania tajemnicy
zawodowej, wedtug zasad okre§lonych przepisami ustawy z dnia 26 maja 1982 Prawo o adwokaturze
(Dz. U. z 2016 r., poz. 1999) oraz ustawy z dnia 6 lipca 1982 roku o radcach prawnych (Dz. U. z
2016 1., poz. 233 ze zm.) jak rowniez do przestrzegania zasad okreslonych ustawa z dnia 5 sierpnia
2010 r. . o ochronie informacji niejawnych (t.j. - Dz. U. z 2016 r., poz. 1167 ze zm.)

Zakonczenie umowy
§7

Umowa zostaje zawarta na czas okre§lony od 02.01.2018r. do dnia 31.12.2018 roku.

=

Pozostale postanowienia
§8

Wszelkie zmiany umowy wymagaja formy pisemnej po rygorem niewaznosci.
Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zmiany zawartej umowy w przypadku zmiany stawki VAT -
zmiang stawki VAT i ceny brutto.
W sprawach nieuregulowanych umowa stosuje si¢ odpowiednio przepisy Kodeksu Cywilnego.
Niniejsza umowg sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze stron.

Zamawiajacy Wykonawca



