Wiloszczowa 31.12.2018 r.
Gmina Wloszczowa - OSrodek Pomocy Spolecznej
Ul Partyzantéw 14
29-100 Wloszczowa
NIP: 6090002217

OPS.KP.262.1.34.2018
Zapytanie ofertowe

Zamawiajacy: OSrodek Pomocy Spolecznej we Wloszczowie,
29-100 Wloszczowa ul. Partyzantéw 14, zwraca si¢ z uprzejma prosba
o zlozenie oferty cenowej na $wiadczenie ustugi: stalej obslugi prawne;j.

1. Warto$¢ szacunkowa zamowienia nie przekracza 30.000 Euro.

2. Przedmiotem zamoOwienia jest $wiadczenie stalej obstugi prawnej na rzecz Zamawiajgcego
we wszystkich kwestiach prawnych jakie wynikaja z prowadzonej przez Zamawiajacego
dziatalnosci.

Przez obstuge prawnag strony rozumieja doradztwo i zastgpstwo w obrocie prawnym,
a w szczegoOlnosci przygotowywanie, negocjowanie i opiniowanie umow zawieranych przez
Zamawiajacego, przygotowywanie opinii prawnych, przygotowywanie decyzji w postgpowaniach
prowadzonych przez zamawiajacego, regulaminow, zarzadzen i innych aktow normatywnych, pomoc
w zakresie przedsadowej, sadowej oraz egzekucyjnej windykacji nalezno$ci, zastepstwo prawne
w postepowaniach sadowych (cywilnych oraz karnych), arbitrazowych, administracyjnych,
podatkowych, kontrolnych oraz w postgpowaniu egzekucyjnym. Ponadto jeden raz w tygodniu,
w terminie uzgodnionym z Dyrektorem Os$rodka Pomocy Spotecznej udzielanie pomocy prawnej
podopiecznym OPS /po weczesniejszym uzgodnieniu zakresu porad z pracownikiem socjalnym
prowadzacym podopiecznego/.

Przedmiot zamoéwienia obejmuje rowniez przejecie przez Wykonawce spraw w toku.

Wykonawca zapewni mozliwo$¢ biezacego kontaktu we wszystkie dni robocze w godz.
od 7:30 - 15:30 (telefonicznego, faksowego, poczta elektroniczng lub osobistego), tak aby mozliwe
bylo przekazywanie korespondencji i zamowien na realizacje terminowych czynnosci prawnych.

3. Wymagany termin realizacji zamowienia: od dnia 16.01.2019 r. do 31.12.2019 .

4. Miejsce wykonywania ustugi:

a) Siedziba Zamawiajacego: Osrodek Pomocy Spotecznej we Whoszczowie 29-100 Wloszczowa
ul. Partyzantow 14; dyzury w godz. 9:00 - 13:00 jeden dzien w tygodniu, w dniu ustalonym
W umowie.

b) W kazdym innym miejscu, ktore jest przeznaczone do realizacji konkretnych zadan.

5. Zaoferowana cena ustugi musi uwzglednia¢ wszystkie wyszczegoélnione powyzej warunki. Ptatnos¢
za $wiadczone ustugi nastgpowac bedzie w cyklach miesiecznych, po wystawieniu faktury przez
wykonawce w terminie 14 dni. Fakture wraz z oSwiadczeniem o liczbie przepracowanych godzin
zegarowych nalezy dostarczy¢ do Zamawiajacego do 5 dnia miesigca nastgpujacego po miesigcu
$wiadczonej ustugi.

6. Oferta winna zawiera¢ nastgpujace dokumenty:

a) dokument potwierdzajacy wpis na liste Okregowej Izby Radcéw Prawnych lub Okregowej
Izby Adwokackiej,

b) dokument potwierdzajacy co najmniej dwuletnie doswiadczenie w $wiadczeniu obstugi
prawnej, z ktérego jednoznacznie wynika, ze obsluga ta dotyczyla instytucji pomocy
spotecznej,



c) aktualny odpis z whasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalnos$ci gospodarczej lub inny dokument uprawniajacy do prowadzenia dziatalnoSci
w  zakresie przedmiotu zaméwienia,

d) wypehiony i podpisany formularz ofertowy (wzor w zatgczeniu — Zatgcznik nr 1),

e) zaakceptowany projekt umowy (Zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania).

f) zaakceptowany projekt umowy powierzenia danych osobowych do przetwarzania (Zatacznik
nr 3 do niniejszego zapytania)

7. Oferta powinna by¢ podpisana przez osoby umocowane do sktadania oswiadczen woli i zaciggania
zobowigzan w imieniu Wykonawcy. Umocowanie do zlozenia ofert winno by¢ dolaczone do
oferty, o ile nie wynika ono wprost z innych dokumentoéw zatagczonych do oferty.

8. Oferty nalezy sktada¢ w sekretariacie Osrodka Pomocy Spotecznej we Wloszczowie, 29-100
Wrtoszczowa, ul. Partyzantow 14 do dnia 14.01.2019r. do godziny 12:00 w kopertach z dopiskiem
— ,,Oferta na $wiadczenie ustug prawnych dla Osrodka Pomocy Spotecznej we Wloszczowie”
(decyduje data i godzina wptywu oferty do osrodka) Otwarcie ofert nastgpi w dniu 14.01.2019r.
o godzinie 14:00 w siedzibie Osrodka Pomocy Spotecznej we Wtoszczowie, ul. Partyzantow 14.

9. Kiryterium wyboru stanowi cena oraz doswiadczenie (je$li cena oferty najkorzystniejszej nie
przekroczy kwoty, jakg Zamawiajacy przeznaczyl na realizacj¢ zamowienia), gdzie:

L. oferta z najnizszg ceng otrzymuje 8 pkt. pozostate oferty sg punktowane liniowo wedle nastepujacej

formuty arytmetycznej:

(X+Y) x 8

gdzie:

X = najnizsza cena

Y = cena ocenianej oferty

II. doswiadczenie bedzie oceniane w ten sposob, ze:
1) za $wiadczenie obstugi prawnej dla jednostek realizujacych zadania z zakresu
pomocy spoteczne;j:
a) 1 pkt jezeli wynosi ono od 2 lat do 3,99 lat
b) 2 pkt jezeli wynosi ono od 4 lat do 8 lat
c) 3 pkt jezeli wynosi powyzej 8 lat

10. Jesli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana bedzie si¢ uchylatl od podpisania umowy
W miejscu i czasie wyznaczonym przez Zamawiajacego — Zamawiajacy wybierze oferte
sklasyfikowang jako nastepna wedlug ceny (jesli cena oferty kolejnej nie bedzie wyzsza od kwoty
jaka Zamawiajacy przeznaczyl na realizacje zamowienia). W przypadku, gdy zostang ztozone
dwie oferty o réwnych a zarazem najnizszych cenach oraz réwnowaznym doswiadczeniu
Wykonawcy, ktorzy ztozyli te oferty zostang poproszeni o ztozenie ofert dodatkowych z ceng nie
wyzsza od zaoferowanej w ofercie podstawowej — do skutecznego rozstrzygniecia postgpowania.
Z wybranym Wykonawcg zostanie podpisana umowa, ktorej projekt stanowi zalgcznik do
niniejszego zapytania.

11. Osoby upowaznione do kontaktu z Wykonawcami: Ewelina Jaworska, Iwona Kacka-Ozarowska,

Iwona Majchrzak

12. tel. /41/3943261, e-mail: sekretariat@ops-wloszczowa.pl

Dyrektor Osrodka Pomocy Spotecznej

/-] Elzbieta Jaskoélska


mailto:sekretariat@ops-wloszczowa.pl

Zalacznik nr 1 Formularz ofertowy
FORMULARZ OFERTOWY

na $Swiadczenie ustugi stalej obstugi prawnej dla Osrodka Pomocy Spolecznej 29-100 Wloszczowa
ul. Partyzantéow 14

( dokladny adres wykonawcy/firmy)

ADRES KORESPONDENCYJNY (jezeli jest inny niz powyzej):

(dokladny adres dla korespondencji jezeli jest inny niz powyzej)
TELJEAX et bbb bt bbb et b b e e R e R e R Rt R b et s fenee et Rt erenre b ene s
( dokladne numery telefonu oraz numer faksu do wykonawcy/firmy dla korespondencji dot. niniejszego postepowania)

adres e-mail WYKONAWCY: ........oouiiiiiiriniieiee e

(dla korespondencji dotyczacej niniejszego postepowania)

KRS lub nr i data wpisu do ewidencji dzialalnosci gospodarczej oraz organ prowadzacy

Oferujemy realizacje ustugi obstugi prawnej OsSrodka Pomocy Spolecznej we Wloszczowie w zakresie
prowadzonej dzialalnoS$ci, zgodnie Z wymogami okreslonymi w tre$ci zapytania ofertowego.

Warto$¢ netto ustug za jeden miesige wynosi: .....cceevevnneenenn. 7k

Warto$¢ brutto ustug za jeden miesiac wynosi: .......ccoceveneiiieinnann. 7t

3 (0711 e )

Wartos¢ netto ustug za 12 miesiecy wWynosi: ....ccoveveeviiniinienncnnnnns 7k

Warto$¢ brutto (z VAT) ustug za 12 miesiecy wynosi: .....ceeevveeiniininnnnns 71

12 (004 1N )



Jednoczes$nie o§wiadczamy, ze:

1. Zapoznali$my si¢ z treScig zapytania ofertowego i przyjmujemy ja bez zastrzezen.

2. ZapoznaliSmy si¢ z tre$cig projektu umowy, projektu umowy powierzenia danych osobowych
do przetwarzania i przyjmujemy je bez zastrzezen i w przypadku wyboru naszej oferty
zobowiazujemy si¢ do zawarcia tych uméw na warunkach okreslonych w projekcie.

Data i podpis upowaznionego przedstawiciela

Zataczniki:

1. Dokument potwierdzajgcy wpis na listg Okrggowej Izby Radcow Prawnych lub Okregowej Izby
Adwokackiej.

2. Dokument potwierdzajacy co najmniej dwuletnie doswiadczenie w §wiadczeniu obstugi prawnej
dla jednostek samorzadu terytorialnego.

3. Aktualny odpis z wilasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dzialalno$ci gospodarczej lub inny dokument uprawniajacy do prowadzenia dziatalno$ci w  zakresie
przedmiotu zamdowienia (kopia poswiadczona przez Wykonawce za zgodno$¢ z oryginatem)

4. Umocowanie do ztozenia oferty (o ile nie wynika ono wprost z innych dokumentéw zataczonych
do oferty).

5. Zaakceptowany projekt umowy oraz projekt umowy powierzenia danych osobowych do
przetwarzania.



Zalacznik nr 2 Projekt umowy

UMOWA NI ceviiieiierneeeeeeneeenencnes

Zawarta na podstawie postgpowania o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej 30.000 Euro w dniu
............................... we Wloszczowie pomiedzy:

............................................................ z siedzibg w
................................................... , dziatajacym/a na podstawie wpisu do
............................................................. pod nr ey
posiadajacym/a REGON ... 5 NIP ,
zwanym/g w tresci umowy

Wykonawca, w imieniu i na rzecz ktorego/ej dziata/ja:

Gmina Wloszczowa - Osrodkiem Pomocy Spolecznej we Wloszczowie z siedziba przy ul.
Partyzantow 14 29-100 Wloszczowa, NIP: 6090002217, zwanym w tresci umowy ,,Zamawiajacym",
w imieniu i na rzecz ktérego dziata:

1. Elzbieta Jaskolska — Dyrektor Osrodka Pomocy Spotecznej we Wloszczowie dziatajacy na mocy
pelnomocnictwa Nr OR.0052.64.2018 z dnia 3 grudnia 2018r.

Przedmiot umowy

§1

1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca podejmuje si¢ $wiadczy¢ kompleksowa pomoc prawng
w zakresie dziatalnosci Osrodka Pomocy Spotecznej we Wloszczowie.

2. Przez pomoc prawng strony rozumiejg doradztwo 1 =zastepstwo w obrocie prawnym,
a w szczeg6lnosci przygotowywanie, negocjowanie i opiniowanie umow zawieranych przez
Zamawiajacego, przygotowywanie opinii prawnych, decyzji, regulaminéw, zarzgdzen i innych
aktow normatywnych, pomoc w zakresie przedsadowej, sadowej oraz egzekucyjnej windykacji
naleznosci, zastgpstwo prawne w postepowaniach sadowych (cywilnych oraz karnych),
administracyjnych, podatkowych, kontrolnych oraz w postepowaniu egzekucyjnym. Ponadto
pomoc prawna bedzie obejmowala doradztwo w zakresie prawa zamowien publicznych oraz
zastepstwo przed Krajowa Izba Odwotawcza, udzielanie pomocy prawnej podopiecznym OPS /po
wczesniejszym uzgodnieniu zakresu porad z pracownikiem socjalnym prowadzacym
podopiecznego/.

Obowiazki Wykonawcy
§2

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia nastgpujgcego standardu ushug:

a) zapewnienia sporzadzania opinii prawnych w formie ustnej oraz pisemnej dla Zamawiajacego
w terminie nie dluzszym niz 14 dni roboczych liczac od daty otrzymania pelnej dokumentacji
potrzebnej do sporzadzenia opinii,

b) zapewnienia obstugi prawnej przez pigé¢ dni roboczych w tygodniu, w godz. 7:30-15:30,

c) zapewnienia obecnos$ci adwokata/radcy prawnego jeden raz w tygodniu w godz. 9:00-13:00,
w dniu ustalonym z Zamawiajacym, w siedzibie Zamawiajacego tj. w Osrodku Pomocy
Spotecznej we Wloszczowie. Wykonawcy przystuguje prawo zmiany za zgoda zamawiajgcego
wskazanego dnia po uprzednim poinformowaniu o przyczynach nieobecnosci,



d)

zapewnienia w pilnych sytuacjach, mozliwosci udzielania porad prawnych Dyrekeji
Zamawiajacego (telefonicznie, faksem, mailem) w dni robocze poza godzinami okreslonymi
w ust. b,

wla$ciwego stanu zatrudnienia pozwalajacego na prowadzenie pomocy prawnej w zakresie
wskazanym w § 1 niniejszej umowy,

reprezentacja procesowa i prawna.

Obowiazki Zamawiajacego

§3

1. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do :

a)

b)

d)

wspotdziatania z Wykonawcag w wykonaniu zlecenia poprzez udostepnianie niezbgdnych
informacji i dokumentéw w terminie umozliwiajacym nalezyte wykonanie zleconych czynnosci,
a takze do koordynowania dzialan w relacjach z innymi podmiotami np. kontrahentami
Zamawiajacego w przypadku, gdy Zleceniodawca stwierdzi potrzebg¢ udziatu Zleceniobiorcy
w ksztattowaniu tych relacji,

powierzania Wykonawcy wykonania konkretnych czynnos$ci, w ramach pomocy prawnej,
w terminie uzgodnionym przez Strony, umozliwiajgcym Wykonawcy nalezyte wykonanie
$wiadczonych ustug, z zastrzezeniem § 2 lit. a),

terminowego uiszczania na rzecz Wykonawcy wynagrodzenia w wysokosci i na zasadach
okreslonych w § 41 5 umowy,

przesytania do Wykonawcy wszelkich pism zawierajacych zapytania w formie pisemnej
za pomocag faksu lub poczty elektronicznej ze wskazaniem danych kontaktowych osoby
prowadzacej dang sprawe.

Zasady wynagrodzenia Wykonawcy

§4

Z tytulu $wiadczonej pomocy prawnej okreSlonej w § 1 niniejszej Umowy Wykonawcy
przystuguje co miesigc wynagrodzenie ryczaltowe w kwocie ...............coceiiiiiinnl. PLN
(stfownie: .......cooovviiiiiiiiii ztotych) netto, z wyjatkiem miesigca stycznia, gdzie
wynagrodzenie wynosic¢ bedzie potowe tej kwoty.
Kwota powyzszego wynagrodzenia ryczaltowego jest niezalezna od ilo$ci godzin przepracowanych
przez Wykonawce na rzecz Zamawiajacego z wyltgczeniem okolicznosci o ktorych mowa w ust 2.

W przypadku niewywigzania si¢ przez wykonawce z obecnosci o ktorej mowa w § 2 lit. c)
wynagrodzenie wykonawcy bedzie pomniejszone odpowiednio za kazda nieobecnosé

Ponadto Wykonawcy przystuguje kwota wszystkich kosztow zastepstwa procesowego zasadzona
w trakcie trwania niniejszej] umowy na rzecz Zamawiajacego w postgpowaniach prowadzonych
przez Wykonawce. Kwota zasgdzona z tytutu zastgpstwa procesowego bedzie $Sciggnicta
bezposrednio od dtuznika Zamawiajgcego.
Zaptata wynagrodzenia wskazanego w § 4 ust 1 nastapi na rachunek bankowy Wykonawcy
wskazany kazdorazowo w fakturze w terminie 14 (czternastu) dni od dnia jej wystawienia. Faktura
bedzie wystawiana do 5 (pigtego) dnia miesigca nastgpujacego po miesigcu wykonania ustugi wraz
z o$§wiadczeniem o liczbie przepracowanych godzin zegarowych.
Na wystawionej fakturze jako nabywce nalezy wskazywac:

Gmina Wtoszczowa

ul. Partyzantow 14

29-100 Wtoszczowa

NIP 6090002217

natomiast jako adresata/odbiorce ustugi:

Osrodek Pomocy Spotecznej we Whoszczowie
Do wynagrodzenia wskazanego w § 4 ust. 1 doliczony bedzie podatek od towardw i ustug
w wysokosci ......... %.



N

§5

Wynagrodzenie okreslone w § 4 nie obejmuje kosztow i wydatkdéw Wykonawcy poniesionych
w zwigzku z wykonaniem umowy w postaci uiszczonych przez Wykonawce oplat sadowych
i skarbowych,

Koszty, o ktorych mowa w § 5 ust. 1 zwracane sa Wykonawcy przez Zamawiajacego
na podstawie faktury ptatnej w terminie 14 (czternastu) dni, chyba, Zze koszty o ktérych mowa
w ust 1 uiszczone zostaly bezposrednio przez Zamawiajacego na konto okreslonego podmiotu.

§6

Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonania czynno$ci okreSlonych w niniejszej umowie
z zachowaniem nalezytej starannosci.

Strony zobowiazuja si¢ do zachowania w tajemnicy postanowien niniejszej umowy.

Wykonawca zobowiazuje si¢ w trakcie wykonywania umowy do przestrzegania tajemnicy
zawodowej, wedlug zasad okreslonych przepisami ustawy z dnia 26 maja 1982 Prawo
0 adwokaturze (Dz. U. z 2018 r., poz. 1184 ze zm.) oraz ustawy z dnia 6 lipca 1982 roku o radcach
prawnych (Dz. U. z 2018 r., poz. 2115 ze zm.) jak rowniez do przestrzegania zasad okreslonych
ustawg z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z 2018 r., poz. 412 ze
zm.)

Zakonczenie umowy

§7

Umowa zostaje zawarta na czas okreslony od 16.01.2019 r. do dnia 31.12.2019 r.

w

Pozostale postanowienia
§8

Wszelkie zmiany umowy wymagajg formy pisemnej po rygorem niewaznosci.
Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zmiany zawartej umowy w przypadku zmiany stawki VAT -
zmiang stawki VAT i ceny brutto.
W sprawach nieuregulowanych umowa stosuje si¢ odpowiednio przepisy Kodeksu Cywilnego.
Niniejsza umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze stron.

Zamawiajacy Wykonawca



Zalacznik nr 3 Projekt umowy

powierzenia danych osobowych do przetwarzania

UMOWA
POWIERZENIA DANYCH OSOBOWYCH DO PRZETWARZANIA

zawarta w dniu r.w

pomiedzy:
Gming Wtoszczowa - Osrodkiem Pomocy Spotecznej we Wioszczowie z siedzibg we Wtoszczowie 29-
100, ul. Partyzantéow 14, numer NIP 609-00-02-217, reprezentowanym przez

Elzbiete Jaskdlskg — Dyrektora, zwang w tresci Umowy ,,Administratorem”,

a
z  siedzibg @ w | - ),
ul. , NIP
, reprezentowang przez:
— (funkcja)
— (funkcja)

zwang w tresci Umowy ,,Procesorem” lub ,Przetwarzajacym”,

w dalszej czesci Umowy Administrator i Procesor sg nazywani tgcznie ,Stronami” lub kazde

oddzielnie ,Strong”.
§1
Przedmiot Umowy, rodzaj danych osobowych oraz kategorie 0sob, ktorych dane dotycza

1. Umowa ma charakter umowy powierzenia danych osobowych w rozumieniu art. 28 ust. 1i 3
Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych; Dz. U. UE. L. 2016, poz. 119.1), zwanego w dalszej
czesci Umowy jako: ,Rozporzadzenie”.

2. Procesor uprawniony jest do przetwarzania danych osobowych wytgcznie w celu wykonania
umowy gtéwnej, tj. umowy z dnia , ktérej przedmiotem jest
$wiadczenie kompleksowej pomocy prawnej w zakresie dziatalnosci Osrodka Pomocy
Spotecznej we Wloszczowie, ktore bedzie zwane w dalszej czesci Umowy jako
»przetwarzanie” .

3. Przetwarzanie dotyczy¢ bedzie (kategorie 0sob oraz rodzaj danych,)

§2
Czas trwania Umowy

1. Umowa zostaje zawarta na czas trwania umowy, o ktérej mowa w § 1 ust. 2.

2. Procesor nie ma prawa do wykorzystania zgromadzonych na podstawie niniejszej Umowy danych
osobowych w jakimkolwiek celu po jej rozwigzaniu, niezaleznie od podstawy takiego rozwigzania.



§3
Warunki powierzenia danych osobowych do przetwarzania

1. Procesor przetwarza dane osobowe wytgcznie na udokumentowane polecenie Administratora
oraz:

a) zapewnia, by osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych zobowigzaty sie
do zachowania tajemnicy lub by podlegaty odpowiedniemu ustawowemu obowigzkowi
zachowania tajemnicy;

b) podejmuje odpowiednie Srodki techniczne oraz organizacyjne, majgce na celu zapewnienia
bezpieczenstwa danych osobowych;

c) nie korzysta z ustug innego podmiotu przetwarzajgcego, bez uprzedniej pisemnej zgody
Administratora;

d) w miare mozliwosci pomaga Administratorowi, poprzez odpowiednie srodki techniczne
i organizacyjne, wywigzac sie z obowigzku odpowiadania na zgadania osoby, ktdrej dane
dotyczg, w zakresie wykonywania jej praw okreslonych w art. 12-23 Rozporzadzenia;

e) uwzgledniajgc charakter przetwarzania oraz dostepne mu informacje, pomaga
administratorowi wywigzac sie z obowigzkéw okreslonych w art. 32-36 Rozporzadzenia;

f) po zakonczeniu $wiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem zaleznie od decyzji
Administratora usuwa lub zwraca mu wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich
istniejgce kopie, w tym réwniez te, zawarte na nosnikach danych, chyba ze prawo Unii
Europejskiej lub prawo panistwa cztonkowskiego nakazujg przechowywanie danych
osobowych;

g) udostepnia Administratorowi wszelkie informacje niezbedne do wykazania spetnienia
obowigzkéw okreslonych w art. 28 Rozporzadzenia oraz umozliwia Administratorowi (lub
upowaznionemu przez niego audytorowi) przeprowadzanie audytéw, w tym inspekcji,
i przyczynia sie do nich.

2. Jezeli powierzone dane osobowe s3 przetwarzane w formie elektronicznej na serwerach
i nosnikach danych Procesora, te serwery i nosniki nie mogg znajdowac sie poza obszarem Unii
Europejskiej i Europejskiego Obszaru Gospodarczego.

3. Procesor zobowigzuje sie do kazdorazowego i niezwtocznego informowania Administratora
o przypadkach naruszenia przepisow prawa dotyczacych ochrony powierzonych danych
osobowych, w tym w szczegdlnosci przepisbw Rozporzadzenia, zaistniatych w okresie
obowigzywania niniejszej Umowy.

4, W przypadku stwierdzenia naruszenia ochrony danych osobowych, o ktérym mowa w art. 33
Rozporzadzenia, Procesor zgtasza je Administratorowi bez zbednej zwtoki. Zgtoszenie naruszenia
ochrony danych osobowych Administratorowi powinno nastgpi¢ w formie pisemnej lub
elektronicznej.

5. Na wypadek zawinionego naruszenia przez Procesora zasad przetwarzania danych osobowych
(okreslonych w przepisach powszechnie obowigzujagcego prawa, Rozporzadzenia oraz niniejszej
Umowy), skutkujgcego zobowigzaniem Administratora na mocy prawomocnego orzeczenia sgdu,
ugody sadowe]j bgdZ porozumienia mediacyjnego do wyptaty odszkodowania, zados¢uczynienia
lub  kary pienieznej, Procesor zobowigzuje sie zrekompensowa¢ Administratorowi
udokumentowane straty z tego tytutu w petnej wysokosci. Zobowigzanie Procesora, o ktérym
mowa powyzej, powstanie pod warunkiem pisemnego powiadomienia go o kazdym przypadku
wystgpienia przez osoby trzecie z roszczeniem wobec Administratora z podaniem podstaw
prawnych i faktycznych, w terminie 3 dni od daty dowiedzenia sie Administratora o takim
roszczeniu.

6. Procesor jest zwolniony z odpowiedzialno$ci za szkody spowodowane przetwarzaniem przez niego
danych naruszajgcym przepisy prawa, jezeli nie mozna mu przypisa¢ winy za zdarzenie, ktore
doprowadzito do powstania szkody.

7. Procesor zapewnia, ze dane osobowe nie beda udostepniane jego pracownikom i zleceniobiorcom
przed podpisaniem przez nich oswiadczenn lub umdw o zachowaniu poufnosci. Zachowanie



poufnosci nie ustaje po rozwigzaniu lub wygasnieciu stosunku pracy lub umowy cywilnoprawnej,
niezaleznie od przyczyny tego rozwigzania lub wygasniecia.

. Procesor zobowigzuje sie do monitorowania i stosowania przepiséw prawa, powszechnie
dostepnych wskazéwek i zalecen organu nadzorczego oraz unijnych organéw doradczych,
zajmujgcych sie ochrong danych osobowych, w zakresie przetwarzania powierzonych mu danych,
po uprzednim uzgodnieniu  wptywu tych regulacji na przetwarzanie danych
z Administratorem.

§4

Kontrola przetwarzania danych powierzonych

Administrator przez caty okres obowigzywania Umowy jest uprawniony do kontroli poprawnosci
zabezpieczenia i przetwarzania danych powierzonych Procesorowi. Kontrola moze zostac
przeprowadzona m.in. w formie bezposredniej inspekcji polegajacej na dopuszczeniu
przedstawicieli Administratora do wszystkich obszaréw przetwarzania danych osobowych
objetych niniejszg Umowg we wszystkich lokalizacjach Procesora, w sposdb nieutrudniajgcy
nadmiernie jego biezacej dziatalnosci. Procesor zobowigzany jest do przedstawienia
odpowiednich dokumentéw do kontroli oraz wyjasnien na piSmie na kazde wezwanie
Administratora.

W przypadku, gdy kontrola, o ktérej mowa w ust. 1, wykaze jakiekolwiek nieprawidtowosci
Administrator ma prawo zgda¢ od Procesora niezwtocznego wdrozenia zalecet Administratora
wynikajgcych z ustalen pokontrolnych. Zalecenia te przedstawiane bedg w formie ustnej,
pisemnej lub elektroniczne;j.

§5
Podpowierzenie danych

Procesor moze powierzaé przetwarzanie powierzonych mu danych osobowych objetych Umowg
innym podmiotom na state wspdtpracujagcym z Procesorem (tzw. podpowierzenie) wytgcznie
po uprzedniej pisemnej zgodzie Administratora.

Podpowierzajgc przetwarzanie danych osobowych innym podmiotom, Procesor jest obowigzany
zapewni¢ w dalszej umowie powierzenia spetnienie przez ten podmiot wszelkich wymogéw
w zakresie ochrony danych osobowych na poziomie, co najmniej takim samym jak przewidziany
w niniejszej Umowie.

§6

Poufnosé

. Procesor zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich danych osobowych, informacji
i materiatéw przekazanych lub udostepnionych mu lub o ktérych wiedze powzigt w zwigzku
z realizacjg Umowy, a takze powstatych w wyniku jej wykonania informacji i materiatéw w formie
pisemnej, graficznej lub jakiejkolwiek innej formie. Informacje i materiaty sg objete tajemnicg nie
moga by¢ bez uprzedniej pisemnej zgody Administratora udostepniane jakiejkolwiek osobie
trzeciej, ani tez ujawnione w inny sposob, chyba ze w dniu ich ujawnienia byty powszechnie znane
albo muszg by¢ ujawnione zgodnie z powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa,
orzeczeniem sadu lub organu panstwowego.

. Procesor zapewnia, ze osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych bedg
obowigzane zachowac¢ w tajemnicy te dane osobowe oraz sposoby ich zabezpieczenia. Obowigzek
zachowania tajemnicy nie ustaje po zaprzestaniu przetwarzania danych z jakiejkolwiek podstawy.
Przepis § 3 ust. 6 Umowy stosuje sie odpowiednio.

§7



Wspotpraca Stron

Strony ustalajg, ze podczas realizacji Umowy powierzenia bedg ze sobg Scisle wspotpracowad,
informujac sie wzajemnie o wszystkich okolicznosciach majacych lub mogacych mie¢ wptyw
na wykonanie powierzenia danych osobowych.

Strony bedg dokonywaty uzgodniern i podejmowaty decyzje operacyjne poprzez swoich
przedstawicieli odpowiedzialnych za realizacie Umowy w formie ustnej, pisemnej lub
elektronicznej.

Strony zobowigzuja sie, ze wszelkie decyzje dotyczace polubownego zakornczenia sporu z osobg
fizyczng na skutek naruszenia ochrony jej danych osobowych, w szczegdlnosci fakt i wysokos$¢
wyptaty ewentualnego odszkodowania, podejma wspdlnie.

§8

Wypowiedzenie umowy

Kazdej ze Stron przystuguje uprawnienie do rozwigzania Umowy z zachowaniem miesiecznego
terminu wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego, w ktérym
oswiadczenie o wypowiedzeniu zostato doreczone drugiej stronie.
Administrator ma prawo wypowiedzie¢ Umowe w trybie natychmiastowym, w przypadku
razgcego naruszenia postanowien Umowy przez Procesora, ktdry:
a) wykorzystat dane osobowe w sposdb niezgodny z Umowag, w szczegdlnosci przetwarzat
je dla wtasnych celéw lub celdw innych podmiotéw, a takze celdw niezgodnych
z powszechnie obowigzujagcymi przepisami prawa lub postanowieniami niniejszej
Umowy;
b) wykonuje Umowe niezgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami prawa lub
instrukcjami Administratora w tym zakresie;
c) nie zaprzestat niewtasciwego przetwarzania danych osobowych mimo uprzedniego
wezwania Administratora do usuniecia naruszen i bezskutecznego uptywu
wyznaczonego terminu 14 dni na zaniechanie naruszen.

§9

Postanowienia Koncowe

. Z tytutu wykonywania niniejszej Umowy Procesorowi nie przystuguje dodatkowe wynagrodzenie.

2. Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

3. Spory wynikle z tytulu Umowy bedzie rozstrzygal Sad wilasciwy dla miejsca siedziby

Administratora.
. Umowe sporzgdzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

(Administrator) (Procesor)



